DENIZLi CALISMA ve iS KURUMU iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

2-Talep dilekgesi
3-Diger belge

a-isveren igin Aciz Vesikasi alinmasi halinde; Aciz vesikasi veya aciz vesikasi
hikmiindeki haciz tutanagi ve isveren tarafindan onaylanan isci alacak belgesi

b-isverenin iflasi halinde; iflasin acilmasina dair mahkeme karari veya bu kararin icra
ve iflas Kanununun 166 nci maddesi uyarinca yayinlanmis ilan ve iflas idaresi veya
iflas Dairesi (iflas Miidiirliigi) tarafindan diizenlenen ve onaylanan isci Alacak Belgesi

c-iflasin Ertelenmesi halinde; iflasin ertelenmesine dair mahkeme karari veya bu
kararin icra ve iflas Kanununun 166 nci maddesi uyarinca yayinlanmis ilan, isci Alacak
Belgesi ve isci Alacak belgesini imzasi bulunan kayyim veya kayyimlarin imza sirkiileri

d-isverenin Konkordato ilan etmesi durumunda; Mahkemece verilen konkordato
mihlet karari veya bu kararin icra ve iflas Kanununun 288 inci maddesi uyarinca
yayinlanmis ilan, isci Alacak Belgesi ve isci Alacak Belgesinde imzasi bulunan
Konkordato Komiseri veya Konkordato Tasfiye Memurunun imza sirkileri

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GEG)
1 is kaybi tazminati 1-Talep dilekgesi Basvuruyu izleyen ayin
sonuna kadar
2- Kimlik,
2 Ucret garanti fonu 1- Sahsen basvuranlar kimlik, sahsen basvurmayanlar vekaletname Basvuruyu izleyen ayin

sonuna




issizlik 6denegi basvurusu

1-Kimlik,

2-Talep dilekgesi

Basvuruyu izleyen ayin
sonuna kadar

issizlik ddenegi, is kaybi -Dilekce Bagvuruyu izleyen is giinii
tazminati
Kesme islemleri
Vatandaslarin bilgi ve belge 1-Dilekce 30isglinii
talepleri
2-Bilgi Edinme Basvuru Formu
(Bilgi Edinme Hakki)
Vatandaglarin bilgi talepleri Dilekce veya Mail, 6 isgunii
(Bilgi Edinme Hakki disinda)
Tarim Araci Belgesi verilmesi a) Yetkili kisiye ait T.C. kimlik numarasi 1is glnii

b) Gergek kisiler ile tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisiye (adi gazeteden kontrol
edilecek) ait en az ilkokul (ilkogretim) diizeyinde 6grenim belgesinin veya siirticii
belgesi 6rnegi, (Yonetmeligin yayimlandigi 27 Mayis 2010 tarihinden dnce izin almis
olanlardan, aracilik gérevini devam ettirdikleri siirece bu sart aranmaz).

c) Tuzel kisilerce sirket kurulus s6zlesmesinin yayimlandigi ticaret sicil gazetesinin bir
ornegi

d) Gergek kisiler ile tlzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisiye ait imza sirkileri.
e) iki adet vesikalik fotograf (bir tanesi izin belgesine yapistirilacak)

f) Masraf karsiligi (her basvuru sahibi icin ayri dekont)




g) Adli sicil kaydinin olmadigina iliskin yazili beyani.

Ozel istihdam Biirolarina izin
Verilmesi veya iznin
yenilenmesine iligkin I
miudurlGglince istenilen
belgeler.

a) izin Basvuru Formu
b) Calisma izin Belgesi
c) Yetkili Kisiye Ait Diger Belgeler

1) Yetkili kisiye/kisilere ait en az lisans diizeyinde 6grenim belgesinin 6rnegi,
yurtdisindaki okullardan mezun olanlar i¢in yeminli mitercimlerce Tirkceye tercime
edilmis diploma 6rnegi ve imzali 6zge¢misi.

¢) Miiflis veya Konkordato ilan Edilmedigini Gosterir Belge d) Adli Sicil Kaydini
Gosterir Belge e) Nitelikli Personele iliskin Belgeler f) Uygun isyeri ve Yeterli Teknik
Donanima iliskin Belgeler g) Ticaret Sicil Gazetesi ya da Tiiziik 8) imza Sirkiileri

h) Teminatla 2) izinlerin Yenilenmesi
iznin yenilenebilmesi icin, iznin verilmesinde aranan sartlarin yaninda;

a) Yeniden degerleme oraninda artirilmis teminat miktarina ulasacak miktarda ilave
teminatin verilmesi,

b) yenileme masraf karsiliginin yatiriimasi,
c) basvuru formu

d) izin yenileme basvurusu degerlendirme formu

30 giin




e) degisikliklere iliskin belgelerin, Kuruma ibrazi.

9 Kisa calisma basvurusu 1-Talep dilekgesi Basvuruyu izleyen ayin
sonuna kadar
2-Durum Raporu
3-Calisanlarin Listesi
4-imza sirkileri
5-Ticaret Sicil Gazetesinde yer alan sirket sorumlusu
10 Mesleki Egitim Kursu agma -Talep yazisi 15 isgiinii
talepleri
12 isbasi Egitim Programlari -Talep yazisi 3 ig glinii
kapsaminda isyerindeki
azalmayi takip eden bir ay
icerisinde azalan isgliclinlin
tamamlanabilmesi icin il
Mudurliginden talepte
bulunmasi
13 Ozel politika gerektiren gruplara | 1-Kuruma hitaben Ust yazi Son basvuru tarihinden

yonelik projeler(AiHY Madde 99
kapsaminda)

2-Proje dokiimani

itibaren

35 giin




14 Engelli ve Eski Hiktiimlilere
Yonelik Proje teklifi
1- Kuruma hitaben Ust yazi - Degerlendiriimeye
R alinmayan projeler 5 is
2- Proje dokiimani giind
- Degerlendirilmeden
gecen projeler
sonuglanincaya kadar.
15 UMEM Beceri’10 Projesi - Kuruma hitaben (st yazi varsa destekleyici 15 is glinii
kapsaminda hizmet
saglayicilarin kurs talebi belgeler
16 is Danismanlhigi Bireysel - 1is guinii
Gorisme Talebi
17 is Danismanlhigi Bireysel - 6 isgunii
goriisme talebinin
gerceklestirme siiresi
18 Meslek Danismanligi Bireysel - 1is glnii
Gorisme Talebi
19 Meslek Danismanligi Bireysel - 6 isglinii

goriisme talebinin
gerceklestirme siresi




20

Meslek Danismanligi Sinif
Gorligme Talebi

1 isgunii

21

Meslek Danismanligi Sinif
Goriisme talebinin
gerceklestirme siiresi

6 isglinii

22

is ve Meslek Danismanligi Grup
Goriismesi Talebi (Kurum
hizmetleri hakkinda
bilgilendirme, rehber
ogretmenlerle grup goriismesi,
veli toplantisi, is arama
becerilerinin gelistirilmesi
egitimi)

1isgunii

23

is ve Meslek Danismanhigi Grup
Gorisme talebinin
gerceklestirme siresi (Kurum
hizmetleri hakkinda
bilgilendirme, rehber
ogretmenlerle grup goériismesi,
veli toplantisi, is arama
becerilerinin gelistirilmesi
egitimi)

6 is glinii

24

Meslek bilgi merkezi
hizmetlerinden bireysel olarak
yararlanma

Ayni giin,




25 Meslek bilgi merkezi - Ayni giin
hizmetlerinden grup halinde
yararlanma Talebi
26 Meslek bilgi merkezi - 6 isglinii
hizmetlerinden grup halinde
yararlanma Talebinin
Gergeklestirme siresi
27 Meslekleri Tanitici Materyal Talep dilekgesi veya yazisi 15 giin iginde, (sahsen
Talebi istenmisse ayni giin)
28 Kurum web sayfasindan Kurum Portalina Uyelik 7/24 saat
Danismanlikla ilgili randevu
talebi
29 Halen Calisanlarin sikayetleri Dilekge Miifettis inceleme
Sonucunun kuruma
intikalinden itibaren 5 is
giinii
30 isten ¢ikan veya cikarilanlarin Dilekge 15 giin
sikayetleri
31 is Saghgi ve Giivenligine iliskin 1- Dilekge 1is glinii

Tespit ve Oneri defter onayi

2- On sayfasindaki bilgilerin doldurularak ilgililerce(isveren/Vekili, is Givenligi
Uzman, isyeri Hekimi) imzalandigi is Saghgi ve Giivenligine iliskin Tespit ve Oneri

defteri.




32 idari Para Cezasinin Dilekge 5 is guinii
Taksitlendirilmesi Talebi

33 Yetki Tespitine itiraz Olup Dilekge 6 is glinii
Olmadiginin Bildirilmesi Talebi

34 Toplu is Sézlesmesinin Yer, Giin | Dilekce 6 is glinii
ve Saatinin Tespiti Talebi

35 Resmi Arabulucu Tayini Talebi Dilekge 6 is glinii

36 Grev Oylamasi Talebi Dilekce 6 is glinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci mUracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :Denizli Calisma ve is Kurumu ikinci Miiracaat Yeri : Denizli Valiligi
isim : Fatih ISIK isim : Ali CERGIBOZAN

Unvan : il Mudara V. Unvan : Denizli il Vali Yardimcisi
Adres : Sumer Mah. Cal Cd. Adres :Denizli Valiligi 15 Mayis Mah.
No:18 DENIZLi Merkezefendi

Tel. : (258) 268 00 37 Tel. : (258) 264 72 53

Faks : (258) 268 15 83 Faks : (258) 265 61 84

e-Posta : fatih.isik@iskur.gov.tr e-Posta : ozelkalem@genizli.gov.tr
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